ORGANIGRAMME : travailleur indépendant assurant seul les différentes
fonctions

Je soussignée, Héléne PROPHETE (tél. : 06 13 28 00 82 email : helene.prophete@yahoo.fr),
demeurant au 84 rue de la Pérolliere 74960 CRAN GEVRIER ANNECY et agissant en qualité de
responsable 1égal de I’organisme de formation déclare sur I’honneur étre la seule formatrice. J’ai le statut
auto entrepreneur depuis le 22 septembre 2009 et je dispose d'un numéro de déclaration d'activité en tant
qu'organisme de formation depuis le 20 novembre 2009. Etant travailleur indépendant, je coordonne
moi-méme toutes les fonctions nécessaires a la prestation selon les champs d’intervention a la fois
pédagogique, technique, commercial, et social :

Représentant légal ;

Responsable pédagogique (référent « catalogue »)
e Responsable administratif (référent « dossiers »)
Responsable financier (référent « paiement »)

J’assure moi-méme le role de référent pédagogique, administratif ainsi que ’accueil des personnes en
situation de handicap. J’utilise le référentiel handicap et j’adapte les moyens de la prestation afin de
leur donner les mémes chances de réussir. Ma tante Nadine PROPHETE, dont j’étais trés proche, était
toute paralysée par la sclérose en plaques, c’est pourquoi je suis sensible aux situations de handicap et je
m’informe réguliérement a ce sujet.

- J’ai effectué une formation Wordpress et webmarketing afin de créer mon site internet et référencer mon
catalogue de formations

-J’aide les stagiaires a valider leur dossier CPF sur : https://www.moncompteformation.gouv.fr
ainsi que dans toutes les démarches administratives

-Je les conseille afin de progresser rapidement et optimiser leur formation, je leur présente les différents
supports de cours et je choisis avec chaque stagiaire 1’approche pédagogique la plus appropri¢e
(généralement, la formation est axée sur I’expression orale spontanée)

-J’¢établis moi-méme un bilan pédagogique et financier chaque année, ainsi que tous les devis et factures

Les stagiaires ont un référent unique ce qui permet un gain de temps et des tarifs moins élevés que les autres
organismes de formation.

Fait a Annecy, le 2 juin 2026

Helene PROPHETE, formatrice indépendante, tél. : 06 13 28 00 82

email : helene.prophete@yahoo.fr 84 rue de la Pérolli¢re, 74960 CRAN GEVRIER

Numéro SIRET: 51501621000012 Code NAF : 8559A Formation continue d’adultes
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